退職証明書
年　　　 月　　　 日
事業主氏名又は名称
使用者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
下記の者が退職したことについて証明します。
	退職者氏名
	

	入社年月日
	

	退職年月日
	

	職務内容
	

	退職時の役職
	

	賃金または退職の理由
（退職の事由が解雇の場合は、その理由を含む。）
	


※注意事項※
・　労働者が請求しない事項を記入してはいけません。必要に応じて項目を修正してご使用ください。
・　労働者の就職を妨害する目的で、その人の国籍、信条、社会的身分、労働組合活動に関する情報を第三者に知らせたり、退職証明書などに秘密の記号を記入したりしてはいけません。
